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1. IDENTIFICACAO DO PROCEDIMENTO

Convida-se V. Ex.2 para apresentar a vossa melhor proposta, nos termos da alinea c) don.° 1
do artigo 20.° conjugado com o artigo 112.° e seguintes do Codigo dos Contratos Publicos
(CCP), aprovado pelo decreto-lei n.° 18/2008, de 29 de janeiro, na sua atual redacéo, para a
aquisicdo de servicos para pagamento de servicos/compras por adesdo ao servico multibanco
e servico de pagamento automatico, de acordo com as clausulas constantes do caderno de

encargos.

2. ENTIDADE ADJUDICANTE
A entidade adjudicante € o Municipio de Alenquer, sito na Praca Luis de Camdes, 2580-318
Alenguer, com o numero de telefone 263 730 900 e de fax 263 711 504.

3. ORGAO QUE TOMOU A DECISAO DE CONTRATAR

A decisdo de contratar foi tomada por despacho do Presidente da Cémara, através da
competéncia que lhe é conferida ao abrigo do artigo 36.° do Cédigo dos Contratos Publicos
(CCP) aprovado pelo Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de janeiro, na redacéo atual, conjugado
com a alinea a) do n.° 1 do artigo 18.° do Decreto-Lei n.° 197/99, de 8 de junho, para autorizar
a respetiva despesa, em vigor por forca da alinea f) do n.° 1 do artigo 14.° do Decreto-Lei n.°
18/2008, de 29 de janeiro.

4. FUNDAMENTO DA ESCOLHA DO PROCEDIMENTO.

1. De acordo com o estabelecido no artigo 18.° do CCP, a escolha do procedimento deve ser
feita tendo por base o valor do contrato a celebrar.

2. O tipo de procedimento a adotar € a consulta prévia, ao abrigo da alinea c¢) do n.° 1 do artigo
20.° do CCP, dado que o valor do contrato a celebrar é inferior ao limite previsto naquela

alinea.

5. ESCLARECIMENTOS E RETIFICAQC)ES DAS PECAS DO PROCEDIMENTO

1. Os esclarecimentos necessarios & boa compreensdo e interpretacdo das pecas do
procedimento devem ser solicitados ao jari do procedimento, durante o primeiro terco do prazo
fixado para a apresentacdo das propostas, através da plataforma eletronica de compras
publicas utilizada pelo Municipio de Alenquer no endereco www.acingov.pt;

2. Os esclarecimentos serdo prestados por escrito, pelo juri, diretamente na plataforma
eletrénica indicada no ponto anterior, até ao termo do segundo ter¢o do prazo fixado para a
apresentacao das propostas;

3. O ¢6rgdo competente para a decisdo de contratar podera proceder a retificagdo de erros ou
omissdes das pecas do procedimento, hos termos e no prazo previstos no himero anterior;

4. Os esclarecimentos e as retificac8es referidos nos numeros anteriores serédo disponibilizados

na plataforma electrénica utilizada pelo Municipio de Alenquer e juntos as pecas do
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procedimento que se encontrem patentes para consulta, devendo todos os interessados que as

tenham adquirido ser imediatamente notificados desse facto.

6. DOCUMENTOS QUE CONSTITUEM A PROPOSTA
1. A proposta é a declaracéo pela qual o concorrente manifesta a entidade adjudicante a sua
vontade de contratar e o modo pelo qual se dispde a fazé-lo.
2. A proposta devera ser instruida dos seguintes documentos:
a) Declaragdo do concorrente de aceitagdo do conteddo do caderno de encargos,
elaborada em conformidade com o modelo constante do Anexo | ao CCP;
b) Lista de precos unitarios, disponivel na plataforma de compras publicas

(www.acingov.pt)

c) Certiddo de Registo de Pessoa Coletiva na Conservatéria do Registo Comercial
respetiva ou indicacdo de acesso a certiddo on-line;
d) Quaisquer outros documentos que 0 concorrente apresente por 0s considerar
indispenséveis na apresentacdo da sua proposta;
3. Os documentos da proposta devem ser assinados pelo concorrente ou por representante
que tenha poderes para o obrigar.
4. Todos os documentos que instruem a proposta devem ser assinados eletronicamente
através de certificado de assinatura digital qualificada para o efeito.
5. Nos casos em que o certificado digital ndo possa relacionar diretamente o assinante
com a sua funcéo e poder de assinatura, deve a entidade interessada apresentar um
documento eletronico oficial indicando o poder de representacdo e assinatura do
assinante;
6. Todos os documentos que integram a proposta sdo obrigatoriamente redigidos em lingua

portuguesa.

7. MODO E PRAZO PARA A APRESENTA(;AO DAS PROPOSTAS

1. Os documentos que constituem a proposta devem ser apresentados diretamente na
plataforma eletronica de compras publicas utlizada pelo Municipio de Alenquer, no
endereco www.acingov.pt, de acordo com o estipulado no n.° 1 do artigo 62.° do CCP;

2. A proposta deve ser apresentada até as 23h 59m do 10.° dia, a contar da data do envio
do presente convite.

3. A pedido fundamentado de qualquer interessado que tenha efetuado o registo na plataforma
de compras publicas, o prazo fixado para apresentacdo das propostas pode ser prorrogado

pelo periodo considerado adequado, o qual aproveita todos os interessados.

8. APRESENTACAO DE PROPOSTAS VARIANTES

1. N&o é admitida a apresentagéo de propostas variantes.
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2. Sao variantes as propostas que, relativamente a um ou mais aspectos da execucdo do
contrato a celebrar, contenham atributos que digam respeito a condi¢cdes contratuais

alternativas nos termos expressamente admitidos pelo caderno de encargos.

9. PRAZO DA OBRIGACAO DE MANUTENCAO DAS PROPOSTAS
Os concorrentes sdo obrigados a manter as respetivas propostas pelo prazo de 66 dias

contados da data do termo do prazo fixado para a apresentacéo das propostas.

10. NEGOCIACAO

Nao haverd lugar a negociacéo das propostas.

11. CRITERIO DE ADJUDICACAO

A adjudicacao sera feita segundo o critério da proposta economicamente mais vantajosa, nos
termos da alinea a) do n.° 1 do artigo 74.° C.C.P, de acordo com o seguinte Modelo de
Avaliacéo das Propostas, tendo em conta os fatores a seguir indicados por ordem decrescente

de importancia:

Fator Coeficiente de ponderacéo
Mensalidade (m) 50%
Tarifa fixa por transacao (tf) 40%
Valor percentual por transacéo (vp) 10%

Mensalidade (m): a pontuacéo (P) deste fator resulta do somatério dos precos da proposta em
andlise, referente & mensalidade (PEA + AMA + outras (OP) + TPA), de acordo com a seguinte

expressdo matematica:

P m =} [(Pbm PEA - Ppa) + (Pbm AMA - Ppa) + (Pbm OP - Ppa) + (Pbm TPA - Ppa)]

Em que:
Pm = Pontuacéo fator mensalidade

Pbm = Prego base mensalidade

Ppa = Preco da proposta em andlise
Tarifa fixa por transacéo (tf): a pontuacao (P) deste fator resulta do somatdrio dos precos da
proposta em analise, referente a tarifa fixa por operacédo (plataformas PEA + AMA + outras

plataformas (OP)), de acordo com a seguinte expressdo matematica:

P tf = Y [(Pb tf PEA - Ppa) + (Pb tf AMA - Ppa) + (Pb tf OP - Ppa) |
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Em que:
P tf = Pontuagdo fator tarifa

Pb tf = Preco base tarifa fixa
Ppa = Preco da proposta em analise
Valor percentual por transacao (vp): a pontuacao (P) deste fator resulta do valor percentual
da proposta em analise, por operacao da plataforma PEA, de acordo com a seguinte expressao
matematica:
P vp = (Pb vp PEA - Ppa)

Em que:
P vp = Pontuacéo fator valor percentual por transacdo

Pb vp = Preco base valor percentual por transacéo
Ppa = Preco da proposta em andlise

A pontuacdo global de cada proposta corresponde ao resultado da soma das pontuacdes

parciais obtidas em cada fator, multiplicadas pelos respetivos coeficientes de ponderacéo,
através da seguinte expressdo matematica:

PG =(Pmx0,5) + (P tf x 0,40) + (P vp x 0,10)
Em que:
PG = Pontuacéo global da proposta em analise
Pm = Pontuacéo fator mensalidade da proposta em analise
P tf = Pontuacéo fator tarifa fixa da proposta em anélise

P vp = Pontuacéo fator valor percentual por transacao da proposta em analise

A proposta economicamente mais vantajosa sera a que obtiver a maior PG, apés a
aplicacéo do critério de adjudicacao, sendo que o valor de PG sera arredondado a centésima e
terd duas casas decimais.

Em caso de empate no valor de PG, a ordenacdo das propostas serd efetuada por ordem
decrescente de importancia dos fatores, sendo ordenadas pela pontuacdo parcial mais elevada
de cada fator. Caso o empate se mantenha serd adjudicada a proposta por ordem de
submisséo da proposta.

12. CRITERIO DE DESEMPATE
1. Em cumprimento do n.° 4 do artigo 74.° do CCP, no caso de ser verificado um empate entre

as propostas apresentadas é definido como critério de desempate na avaliacdo das mesmas, a
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realizacdo de um sorteio de entre as propostas melhor classificadas e relativamente as quais
se verifica o empate.

2. Para efeitos do disposto no nUumero anterior, o jdri notifica 0os concorrentes que
apresentaram as propostas submetidas ao sorteio, com uma antecedéncia minima de trés dias,
da data, da hora e do local da sua realizagé&o.

3. A cada concorrente é atribuido o numero correspondente a ordem de entrada da sua
proposta e que serviu de base a elaboragéo da lista dos concorrentes.

4. Numa urna sao introduzidos cartbes com o0s numeros respetivos, procedendo-se
seguidamente a sua extracao.

5. A ordenacéo das propostas objeto do sorteio é efetuada de acordo com a ordem da extracdo

efetuada.

13. DOCUMENTOS DE HABILITA(;AO
1. O adjudicatario deve apresentar os seguintes documentos de habilitacao:
a) Declaracdo conforme modelo anexo Il ao Codigo dos Contratos Publicos;
b) Documentos comprovativos de que ndo se encontra em nenhuma das situa¢des
previstas nas alineas b), d), e) e h) do artigo 55.° do Cédigo dos Contratos Publicos;
c) Certiddo de Registo de Pessoa Coletiva na Conservatdria do Registo Comercial
respetiva ou indicacé@o de acesso a certiddo on-line;
2 - Todos os documentos de habilitagdo do adjudicatario devem ser redigidos em lingua
portuguesa;
3 - Quando os documentos a que se referem as alineas b) e d) do ponto 1 se encontrarem
disponiveis na Internet, o adjudicatario pode, em substituicdo da apresentacdo da sua
reproducdo, indicar ao Municipio de Alenquer o endereco do sitio onde aqueles podem ser
consultados, bem como a informacao necessaria a essa consulta, desde que os referidos sitio
e documentos dele constantes estejam redigidos em lingua portuguesa;
4 — Quando o adjudicatario for um agrupamento de pessoas singulares ou coletivas os
documentos previstos no n.° 1 devem ser apresentados por todos os seus membros;
5 - O 6rgdo competente para a decisdo de contratar pode sempre exigir ao adjudicatério, em
prazo que fixar para o efeito, a apresentacdo dos originais de quaisquer documentos cuja
reproducdo tenha sido apresentada nos termos do disposto do ponto 1, em caso de duvida
fundada sobre o conteddo ou autenticidade destes, sendo aplicdvel, com as necessarias

adaptacdes, o disposto no artigo 86.° do CCP.

14. PRAZO E MODO DE APRESENTAQAO DOS DOCUMENTOS DE HABILITAQAO
1. O adjudicatario deve apresentar os documentos de habilitacdo no prazo de 3 (trés) dias
(ateis), contados da data da notificacdo da adjudicacdo, na plataforma eletrénica de

contratacao publica utilizada pelo Municipio de Alenquer.

Proc.44/2020_CMA Péagina 7 de 10



SERVICOS PARA PAGAMENTO DE SERVIGOS/COMPRAS POR ADESAO AO SERVIGO
MULTIBANCO E SERVICO DE PAGAMENTO AUTOMATICO

CONVITE

2. Sempre que se verifiquem irregularidades na apresentacdo dos documentos de habilitacao
que possam levar a caducidade da adjudicacdo, o adjudicatario sera notificado para, no prazo
de 2 (dois) dias (Uteis) se pronunciar, por escrito, relativamente ao qual o facto ocorreu, nos
termos do n.° 2 do artigo 86.° do CCP.

3. Em funcéo das razdes invocadas e caso tais irregularidades se verifiqguem por facto que ndo
seja imputavel ao adjudicatario, devera o mesmo suprimir as irregularidades detetadas no
prazo de 1 (dia) dia (Uteis), sob pena de caducidade da adjudicacdo, conforme disposto no n.°
3 do citado artigo 86.° do CCP.

15. PRESTACAO DE CAUCAO
Nao € exigida a prestacéo de caucédo de acordo com o estabelecido no n.° 2 do artigo 88.° do

Cadigo dos Contratos Publicos.

16. CONSULTA E OBTENQAO DAS PECAS DO PROCEDIMENTO

1. As pecas do procedimento encontram-se disponiveis para consulta dos interessados, desde
o dia da publicacdo do anuncio do presente procedimento, até ao termo do prazo fixado para a
apresentacdo das propostas, na Divisdo de Contratacdo — Contratacdo Pdudblica e
Aprovisionamento, sita no edificio dos Pac¢os do Concelho, 2580-318 Alenquer.

2. As pecas do concurso sédo disponibilizadas diretamente na plataforma eletronica de compras

publicas utilizada pelo Municipio de Alenquer, no endereco eletronico www.acingov.pt.

17. PECAS QUE CONSTITUEM O PROCEDIMENTO
Fazem parte integrante do presente procedimento as seguintes pecas:
a) O presente convite;

b) O caderno de encargos.

18. ASSUNCAO DE NOVOS COMPROMISSOS

A adjudicacao esta dependente da verificacdo da conformidade legal da despesa, nos termos
da Lei n.° 8/2012 de 21 de fevereiro, que aprova as regras aplicaveis a assuncdo de
compromissos e aos pagamentos em atraso das entidades publicas e demais normas exigidas

por lei.

19. LEGISLACAO APLICAVEL
Em tudo o que ndo esteja previsto no presente programa de procedimento aplica-se o Cadigo
dos Contratos Publicos, publicado pelo Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de janeiro, na sua

redacdo atual.
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ANEXO | - MODELO DE DECLARAGAO

(a que se refere a alinea a) do n° 1 do artigo 57° ou a subalinea i) da alinea b) e alinea c) do n°® 3 do artigo
256°-A, conforme aplicavel).

1 - ... (nome, nimero de documento de identificacdo e morada), na qualidade de representante
legal de (1)... (firma, nimero de identificacdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento
concorrente, firmas, ndmeros de identificagéo fiscal e sedes), tendo tomado inteiro e perfeito
conhecimento do caderno de encargos relativo a execugéo do contrato a celebrar na sequéncia
do procedimento de... (designacdo ou referéncia ao procedimento em causa) e, se for 0 caso,
do caderno de encargos do acordo-quadro aplicavel ao procedimento, declara, sob
compromisso de honra, que a sua representada (2) se obriga a executar o referido contrato em
conformidade com o conteddo do mencionado caderno de encargos, relativamente ao qual
declara aceitar, sem reservas, todas as suas clausulas.
2 — Declara também que executa o referido contrato nos termos previstos nos seguintes
documentos, que junta em anexo (3):

a)...

b)...
3 — Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a
execucao do referido contrato, ao disposto na legislagéo portuguesa aplicavel.
4 — Mais declara, sob compromisso de honra, que ndo se encontra em nenhuma das situacdes
previstas no n° 1 do artigo 55° do Cédigo dos Contratos Publicos.
5 — O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacdo de falsas declaragfes implica,
consoante o caso, a exclusdo da proposta apresentada ou a caducidade da adjudicagédo que
eventualmente sobre ela recaia e constitui contraordenacdo muito grave, nos termos do artigo
456° do Cdodigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicacdo da sancgéo
acessoria de privacdo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como
membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a
formacdo de contratos publicos, sem prejuizo da participagdo a entidade competente para
efeitos de procedimento criminal.
6 — Quando a entidade adjudicante o solicitar, o concorrente obriga-se, nos termos do disposto
no artigo 81° do Cédigo dos Contratos Publicos, a apresentar os documentos comprovativos de
gue ndo se encontra nas situagdes previstas nas alineas b), d), e) e i) do n° 1 do artigo 55° do
referido Cédigo.
7 — O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a ndo apresentacdo dos documentos
solicitados nos termos do numero anterior, por motivo que lhe seja imputavel, determina a
caducidade da adjudicacé@o que eventualmente recaia sobre a proposta apresentada e constitui
contraordenagdo muito grave, nos termos do artigo 456° do CdAdigo dos Contratos Publicos, a
qual pode determinar a aplicacdo da sancdo acessoéria de privacdo do direito de participar,
como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou
concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formagédo de contratos publicos, sem

prejuizo da participacdo a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

... (local),... (data),... [assinatura (4)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressado «a sua representada.

(3). Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para além desta declara¢éo, nos termos do disposto
nas alineas b), ¢) e d) do n°1 e nos n° 2 e 3 do artigo 57°.

(4). Nos termos do disposto nos n°s 4 e 5 do artigo 57°.

(Redagéo dada pelo Decreto-Lei n°® 111-B/2017, de 31 de agosto, com entrada em vigor a 1 de janeiro de 2018.)
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ANEXO Il - MODELO DE DECLARAGAO

[a que se refere a alinea a) do n.° 1 do artigo 81.° do CCP]

1 - ... [nome, numero de documento de identificacdo e morada], na qualidade de representante
legal de (1) ... [firma, nimero de identificacdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento
concorrente, firmas, nimeros de identificagdo fiscal e sedes] adjudicatario(a) no procedimento
de ... [designagdo ou referéncia ao procedimento em causa], declara, sob compromisso de
honra, que a sua representada (2) ndo se encontra em nenhuma das situa¢des previstas no n.°
1 do artigo 55.° do Cddigo dos Contratos Publicos.

2 — O declarante junta em anexo [ou indica ... como endereco do sitio da Internet onde podem
ser consultados (3)] os documentos comprovativos de que a sua representada (4) ndo se
encontra nas situacfes previstas nas alineas b), d), e) e i) do n.1 do artigo 55.° do Cédigo dos
Contratos Publicos.

3 — O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacdo de falsas declara¢des implica a
caducidade da adjudicacdo e constitui contraordenacdo muito grave, nos termos do artigo 456.°
do Cédigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicagao da sang¢éo acessoria de
privacdo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de
agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formagéo

de contratos publicos, sem prejuizo da participagdo a entidade competente para efeitos de
procedimento criminal.

[Local], (data) [Assinatura (5)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representada.
(3) Acrescentar as informagdes necessarias a consulta, se for o caso.

(4) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representada».
(5) Nos termos do disposto nos n.°s 4 e 5 do artigo 57.
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